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INTRODUZIONE

Questa guida e uno strumento redatto per coadiuvare il settore Albo, lato back-office, delle procedure di gestione
dei Corsi, Rinnovi e delle Equiparazioni. La gestione lato back-office & strettamente legata ai dati inseriti via web. Per
qguanto riguarda le funzionalita relative ai moduli fruibili via browser, si prega di fare riferimento alle guide dedicate.

=

Accesso al programma
Il primo capitolo di questo manuale e dedicato all’accesso vero e proprio allo strumento sviluppato.

1.1 Login
Aperto il programma viene richiesto, come da parametri di sicurezza, I'inserimento di utente e password.

WELCOME TO ASI (?'”Si n

Login

Hai dimenticato la password? Vai qui...

| Tl e

Powered by Mammutmedia

Effettuato I'accesso il direttore tecnico, accede all’area di sua competenza ed al menu a lui dedicato.

@ FileMakerPro File Modifica Strumenti Finestra  Aiuto Mer 24 mag 18:02
Asi (SRV-02)

>< Area menu : Menu principale

@ Menu principale

88 Gestione

1.2 Accesso al cruscotto
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Selezionando la voce “Gestione” e successivamente “Cruscotto operativo” tra le voci opzionabili il Direttore
Tecnico potra accedere al cruscotto a lui pertinente e selezionare tra i corsi o le equiparazioni gli status di suo
interesse. Il capitolo 4 del presente manuale analizzera le funzioni del cruscotto e le opzioni disponibili.

@ FileMakerPro File Modifica Strumenti Finestra Aiuto Mer 24 mag 18:05
Asi (SRV-02)

Area menu : Gestione

@ Menu principale
[0 Gestione Anagrafich

I
|
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2. Cruscotto operativo

Accedendo al menu principale, selezionando la voce “Gestione” -> “Gestione Albo” e successivamente

“Cruscotto operativo” & possibile accedere allo stesso.

Il cruscotto operativo riportera tutti gli status con le relative quantita.

Il ruolo Albo, avendo la funzione di gestione di tutti i flussi, avra accesso a tutti gli status presenti nel cruscotto.
Potra quindi accedere, avendo una funzione di controllo e gestione, anche agli status del Direttore Tecnico e
dell’amministrazione. Per queste pratiche non avra potere di cambiarne lo status ma potra controllare e
sollecitare i reparti coinvolti.

- Utima slaborazione cruscott: 20052023 163319

AREA CORSI AREA EQUIPARAZIONI AREA RINNOVI
Flusso completo Flusso completo Flusso completo
Aperto 10 ()) Aperto 2 ® Aperto 0 @
Area DT Area DT Cambio EA 0 @
0T 15 () Inviato DT 3 O
Approvato DT 14 @ Approvato DT 0 @
Inviato settore O] Inviato settore o ®
Parere setiore positivo 1 () Pareresetorenegatvo 0 ® Parere settore positivo 0 () Parresetorenegatvo 1 ®
Approvato DT Settore Negativo 3 () Parere Settore non fomito 0 ()| Avprovato DT Settore Negativo 0 @ Parere Settore non fomnito 0 ®
Respinto DT 5 ® Respinto DT 1 ®
Niaosa 4 (D) Nulla osta o »
Corsisti caricati OK 0 (3  Corsisticaricatiko 0 ®
Inviato DT check verbale [} @
Area Albo Area Albo Area Albo
Attesa Pagamento 1 ©) Attesa Pagamento 1 ® Attesa Pagamento 0 ©)
Odineinlavorazione 0 () Ordine in lavorazione 1 ® odineinlavorazione 2 ()
Ordine spedito attesa pagamento 0 ® Ordine spedito in attesa pagamento 0 ® Ordine spedito in attesa pagamento 3 @
Ordine da spedire saldato 1 ® Ordine da spedire saldato 0 ® Ordine da spedire saldato 0 ®
Area Amministrazione Area Amministrazione Area Amministrazione
Check Amministatvo. 0 () Check Amministrativo o ® Checkamministratvo 1 (D)
Spedito Check Amministratvo 5 (D) Spedito Check Amministrativo Spedito check amministratvo. 2 ()
easo 19 (D) Evaso ) N )

Visuale “Cruscotto operativo”

ASI_Modulo_Albo_Corsi_Equiparazioni_Rinnovi_v1.2

Documento riservato: e vietata la riproduzione e/o la distribuzione formalmente non
autorizzata dalla Mammutmedia Societa Cooperativa



2.1. Accesso alle pratiche, elenco

Selezionato il pulsate posto a fianco della quantita di pratiche dello status selezionato, il reparto Albo, ha —
sotto forma di elenco — tutte le pratiche recanti lo status selezionato.

- @ W @ Q W @ O

£ xusx 183 Cruscotio operative

mviaTo oT

mviaTo o1

tost 24052023 ALE VENETO WVIATO DT

CORSO ARTI MARZIALI 30032023 ALE VENETO NVIATO DT

- mviaTo o7

AC000148  wewawwa 24082023 15:33:48 mViaTO o7

AC000149  wwawwa 241052023 15:39:50 INVIATO DT 24082023 240092023
mViATO DT 24082023
NVIATO DT 240872023
INVIATO DT 241082023

MVIATO DT 24082023

NVIATO DT 24082023 2

mViaTO DT 24082023 241082023

00000000000000
g

241052023 17:08:08 NVIATO DT 240872023 2410572023

Totale corsi: 1

Visuale “Elenco pratiche”

Selezionato il pulsate posto ad inizio riga € possibile visualizzare la scheda della pratica selezionata con le
informazioni necessarie per intraprendere tutte le azioni esposte nei prossimi capitoli.

2.2. Gli status

Come anticipato nella sezione “Cruscotto operativo” il reparto Albo puo accedere a tutti gli status presenti
nel cruscotto.

Avendo una funzione di controllo pud accedere e controllare le tempistiche di ogni status e di ogni reparto,
qualora lo reputi opportuno potra sollecitare all’occasione si il Direttore Tecnico che I’Amministrazione per
prendere in carico le richieste.

Gli status invece di competenza dell’Albo, come da cruscotto operativo, saranno:

Attesa pagamento: le pratiche in attesa del pagamento ma che il reparto Albo potra decidere di spedire e
rimandare successivamente all’attenzione dell’amministrazione

Ordine spedito in attesa pagamento: le pratiche che il reparto Albo ha ritenuto dovessero essere evase
anche in mancanza di distinta di pagamento allegata.

Ordine da spedire saldato: le pratiche gia saldate ma in attesa di spedizione da parte dell’albo
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3. AreaCorsi
L'area corsi di questo manuale, presenta tutte le fasi legate all’argomento analizzando le operazioni concesse al
Direttore Tecnico, guidandolo tra le opzioni disponibili.

3.1. Attesa pagamento

Caricati i corsisti ed il verbale di fine corso, da parte dell’utente web, lo status della pratica passera in
“Attesa pagamento”. Da questo momento il reparto “Albo” potra decidere se attendere tutte le fasi
successive, come l'inserimento delle distinte di pagamento ed il conseguente check amministrativo, oppure
spedire 'ordine e posizionarlo nello status “Ordine spedito in attesa di pagamento” per i successivi controlli
amministrativi.

]
-

& Areamenu: 29/05/2023 - User: Admin - Ruolo: Assistenza Tecnica

[ O conoooa|
Dati Corso Data & ora richiesta 20/11/2022 17:12:16 ) 200052023 15:46:53
o acoooots  srarvs [CRONESREOTOMNATESARAGRNENTONIN - <o @@ o0 commatoresionae Lazio Comkat
o corso 2001172022 prova 2 Cosodupicato s Dal 17 Rogion o Prov. svoigimento M Comune ROMA
via napol 1
211202 0 A 20112022 Data Emissione” 2011172022 200,00€
Area allegati
Sport at Disciplna  AttiVita sportiva ginnastica finalizzata alla salute ed al fitness Speciaita  ALIMENTAZIONE PER LO SPORTIVO
1 LvELLO ik Sidaoraions OF
Corsist
N Comsy 1
Cognome Nome Esito Telefono Emai Comune iresidenza  Stampa EATT lIscrizione Spediz. ¢
1 Adorisio Ferdinando OK 3408084735 ford adorisio@gmal.com Grosseto Sl EA 3500 000 2
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3.2. Ordine spedito e stampa dei materiali

Concluse le operazioni opportune e posizionata la pratica in “ordine spedito”, I'utente web trovera
all'interno della pratica i materiali richiesti quale diploma e tesserino tecnico scaricabili.
Successivamente il reparto Albo, all'interno del menu Gestione Albo -> Elenco generale, avra la possibilita di
effettuare le seguenti estrazioni:
Estrazione per tipografia: estrazione del materiale generato per I'invio alla tipografia
Estrazione per Pubblicazione Albo: estrazione utile per I'aggiornamento dell’albo web presente sul sito ASI.

30/05/2023 - User: Admin - Ruolo: Assistenza Tecnica

Dati Corso Data o ora richlesta 06/12/2022 09:43:20 DataOraSpedito 30/03/2023 17:11:27

Corso Karting 29-30 oftobre 2022
haohacihaoihioha
20102022 @ A 301072022 Data

Ento Ricniedorts @)@ 21 COMITATO PROVINCIALE BRESCIA Comitati

nto  Lombardia
38885
6

BS  Comune MONIGA DEL GARDA

100,00€
onti Magnabosco Davide, Component commissione  davide magnabosco,

Visuale “Ordine spedito” Back-end

Seleziona cartella di destinazione: . i ari 5

E Area menu 5o non viens selezonata Il vord M Gel{DeskopPath) {} Estrazione Per Pubblicazione Albo &\ Estrazione Per Tipografia
salvato sul desktop
Qe @Tut DHxsx (6 Sviuppa grafic A Nuova Iscrizone Manuale
Sport Disciplina Speciallta Riasciato da

1 o Borzani Lisa 20211001 brisi79e520442n  Aletica Leggera ND ND Istutiore 123 CONVENZIONE ANGEOS
2 ° Pajaro Paolo 20211002 pirplas8r1dn1991 Alletica Leggera ND ND Istruttore 123 CONVENZIONE ANGEOS
3 0 Toruaore LORENZO 20211003 TRNLNZB6POGI138Y  GINNASTICA Attvita sportiva ginnastica finalizzata  ND PERSONAL TRAINER 2 LIVELLO 46 Comitato Provinciale Imoeria

Visuale “Estrazione tipografia” “Estrazione Albo”
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H

Equiparazioni

L’area equiparazioni di questo manuale, presenta tutte le fasi legate all’argomento analizzando le operazioni
concesse al reparto Albo, guidandolo tra le opzioni disponibili.

4.1. Attesa pagamento

Caricati i nominativi dell’equiparazione ed effettuati tutti i controlli in capo al Direttore tecnico, lo status
della pratica passera in “Attesa pagamento”. Da questo momento in poi il reparto Albo pud decidere se
attendere tutte le fasi di pertinenza amministrativa oppure forzarne la spedizione da questo status in poi.
La forzatura della spedizione non comporta nessun salto di processo ma velocizza la stampa e spedizione di
materiali anche in assenza dei dovuti pagamenti.

30/05/2023 - User: Admin - Ruolo: Assistenza Tecnica

Sei sul record 1 di 1 trovati
Totale record : 24

Dati Equiparazione ata o orarichiesta 200572023 14:40:38 ata Spedzione 200512023 16:44:15

reomass srarys [RTESAPAGENONII 1 o

Nel caso di forzatura, ad esempio, lo status della pratica presa in esame, diventa “Ordine spedito in attesa di
pagamento” e viene presa in carico dal reparto amministrativo per i successivi controlli.

4.2. Ordine spedito e stampa dei materiali

Concluse le operazioni opportune e posizionata la pratica in “ordine spedito”, I'utente web trovera
all'interno della pratica i materiali richiesti scaricabili.

Successivamente il reparto Albo, all'interno del menu Gestione Albo -> Elenco generale, avra la possibilita di
effettuare le seguenti estrazioni:

Estrazione per tipografia: estrazione del materiale generato per I'invio alla tipografia

Estrazione per Pubblicazione Albo: estrazione utile per I'aggiornamento dell’albo web presente sul sito ASI.

4 7
)|

30/05/2023 - Usor: Admin - Ruolo: Assistonza Tecnica

8 Sei sul record 1 di 1 trovali
83 Cruscotto operativo =

Dati Equiparazione Dats e ora richiesta 2010512023 14:40:38 Data Spedizione  20005/2023 16:44:15

secoons 5147y (TEAPAETON '+ o 3 @@ Nenmumases Comas

ol &8 O | 0ane Spestc |
Visuale “Ordine spedito” Back-end

= Area menu : o woomisitevm W GoDosopPat) {) Estrazione Per Pubbiicazione Albo {) Esirazione Per Tipografia
salvato sul desktop
Q Trova © Tutt [;\ XLSX m Sviuppa grafici [ Nuova Iscrizione Manuale
Iscrizione Albo Codice Fiscale Sport Disciplina Specialita Qualifica Riasciato da
1 ° Borzani Lisa 2021001 brzisi79e520442n  Aletica Leggera ND ND Istuttore 123 CONVENZIONE ANGEOS
2 ° Pajaro Paolo 20211002 pjrpla58r14n1991 Alletica Leggera ND ND Istruttore 123 CONVENZIONE ANGEOS
3 0 Toruarore LORENZO 20211003 TRNLNZBGPOGI138Y  GINNASTICA Attvita'sportiva ginnastica finalizzata  Np PERSONAL TRAINER 2" LIVELLO 48 Comitato Provinciale Imoeria

Visuale “Estrazione tipografia” “Estrazione Albo”
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|U1

Rinnovi

L'area rinnovi di questo manuale, presenta tutte le fasi legate all’argomento analizzando le operazioni concesse
al reparto Albo, guidandolo tra le opzioni disponibili.

5.1. Attesa pagamento

Caricati i nominativi per il rinnovo lo status della pratica passera in “Attesa pagamento”. Da questo
momento in poi il reparto Albo puo decidere se attendere tutte le fasi di pertinenza amministrativa oppure
forzarne la spedizione da questo status in poi.

La forzatura della spedizione non comporta nessun salto di processo ma velocizza la stampa e spedizione di
materiali anche in assenza dei dovuti pagamenti.

30/05/2023 - User: Admin - Ruolo: Assistenza Tecnica

Dati Rinnovo Data e orarichiesta  20/08/2023 12:54:56

wonzss s SRRSO = crorceone 1 @@ ManminesaTeuie Contas

Richieste collegate

2 neowm eusa NoRLSEOTTTIBzeE szt 20220814 swoma s T 1000 10006 oRDINE N LAVORAZIONE @)

Nel caso di forzatura, ad esempio, lo status della pratica presa in esame, diventa “Ordine spedito in attesa di
pagamento” e viene presa in carico dal reparto amministrativo per i successivi controlli.
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5.2. Ordine spedito e stampa dei materiali

Concluse le operazioni opportune e posizionata la pratica in “ordine spedito”, I'utente web trovera
all'interno della pratica i materiali richiesti scaricabili.

Successivamente il reparto Albo, all'interno del menu Gestione Albo -> Elenco generale, avra la possibilita di
effettuare le seguenti estrazioni:

Estrazione per tipografia: estrazione del materiale generato per I'invio alla tipografia

Estrazione per Pubblicazione Albo: estrazione utile per I'aggiornamento dell’albo web presente sul sito ASI.

Sei sul record 1 di 1 trovati
783 Cruscotto operativo ot 24

Dati Equiparazione

Data e ora richiesta 2010512023 14:40:38 Data Spedizione  20/05/2023 16:44:15

31 @@ Mommumedatost Comita

i eSs M

Visuale “Ordine spedito” Back-end

Areamenu : s,s:,l;,l 3:::::,:‘5;,‘;:’,,%?,3:: W Get(DesktopPath) [,\ Estrazione Per Pubblicazione Albo {b Estrazione Per Tipografia
salvato sul desktop -
:‘ Trova © Tutt ﬁ Nuova Iscrizione Manuale
Iscrizione Albo Codice Fiscale Sport Disciplina Specialita Qualifica Riasciato da
1 ° Borzani Lisa 2021001 brzisi79e520442h  Aletica Leggera ND ND Istuttore 123 CONVENZIONE ANGEOS
2 ° Pajaro Paolo 20211002 pirpla58r14n1991 Alletica Leggera ND ND Istruttore 123 CONVENZIONE ANGEOS
3 0 tornore LORENZO 20211003 TRNLNZBGPOGI138Y  GINNASTICA Atlvita'sportiva ginnastica finalizzata  ND PERSONAL TRAINER 2 LIVELLO 4 Comitato Provinciale Imoeria

Visuale “Estrazione tipografia” “Estrazione Albo”
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PROCEDURE RUOLO DIRETTORE TECNICO

Sommario:

1. Accesso al programma

1.1. Login e menu principale

1.2. Accesso al cruscotto

2. Cruscotto operativo

2.1. Accesso alle pratiche, elenco
2.2. Glistatus del DT

3. Area Corsi
3.1. Approvazione DT / Respingimento DT / Invio al Settore
3.1.1.Approvazione DT
3.1.2.Respingimento DT
3.1.3.Invio al settore

4. Area Equiparazioni

4.1. Approvazione DT / Respingimento DT/ Invio al settore
4.1.1. Approvazione DT
4.1.2. Respingimento DT

4.1.3. Invio al settore



INTRODUZIONE

Questa guida e uno strumento redatto per coadiuvare il Direttore Tecnico, lato back-office, delle procedure di
gestione dei Corsi e delle Equiparazioni. La gestione lato back-office e strettamente legata ai dati inseriti via web.

Per quanto riguarda le funzionalita relative ai moduli fruibili via browser, si prega di fare riferimento alle guide
dedicate.

1 Accesso al programma
Il primo capitolo di questo manuale e dedicato all’accesso vero e proprio allo strumento sviluppato.

1.1 Login
Aperto il programma viene richiesto, come da parametri di sicurezza, I'inserimento di utente e password.

WELCOME TO ASI (§.§i n

Login
Hai dimenticato la password? Vai qui...

In T

Powered by Mammutmedia

Effettuato I'accesso il direttore tecnico, accede all’area di sua competenza ed al menu a lui dedicato.

@ FileMakerPro File Modifica Strumenti Finestra Aiuto Mer 24 mag 18:02

Asi (SRV-02)

>< Area menu : Menu principale

@ Menu principale

EB Gestione
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1.2 Accesso al cruscotto
Selezionando la voce “Gestione” e successivamente “Cruscotto operativo” tra le voci opzionabili il Direttore
Tecnico potra accedere al cruscotto a lui pertinente e selezionare tra i corsi o le equiparazioni gli status di suo
interesse. Il capitolo 4 del presente manuale analizzera le funzioni del cruscotto e le opzioni disponibili.

@ FileMakerPro File Modifica Strumenti Finestra Aiuto Mer 24 mag 18:05
Asi (SRV-02)

Area menu : Gestione

@ Menu principale
D ce Anagrafiche
o Gestione Albo

» Equiparazioni

» Cruscotto operativo

» Sport & Discipline

» Corsi di formazione
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2 Cruscotto operativo

Accedendo al menu principale, selezionando la voce “Gestione” e successivamente “Cruscotto operativo”
possibile accedere allo stesso.

Il cruscotto operativo riportera sia per corsi che per equiparazioni tutti gli status con le relative quantita.
Ogni ruolo, in questo caso Direttore tecnico, avra accesso solo agli status di propria competenza, evidenziati
dal pulsante riportato oltre la quantita di pratiche relative allo status.

Ultima elaborazione cruscotti: 24/05/2023 15:42:04

AREA CORSI AREA EQUIPARAZIONI
Direttore Tecnico Direttore Tecnico
Aperto 9 Aperto 2
Inviato DT 7 ©) Inviato DT 1 ©)
Approvato DT 13 @ Approvato DT o] @
Inviato settore 0 Inviato settore 0
Parere set. positivo 1 @ Parere set. negativo o @ Parere sat. postivo o @ Parere set. negativo @
Approvato DT Settore Negativo 3 @ Parere Settore non fornito 0 @ Approvato DT Set. Neg. 0] @ Parere sett. non dato @
Respinto DT 5 @ Respinto DT 1 @
Nulla osta 4 Nulla osta 0
Attesa Pagamento 2
Corsisti caricati OK o ©) Corsisti caricati KO o gany
Ordine in lavorazione 0
Inviato DT check verbale o @
Ordine in lavorazione saldato 0
Spedito atte i 0
Attesa Pagamento 1 PECio AReER pag
S " Check Amministrativo o]
Ordine in lavorazione o
Spedito attesa pagamento 0
Ordine spedito attesa pagamento o] Evaso 9
Check Amministrativo [
Spedito Check Amministrativo 5
Ordine da spedire saldato 1
Evaso 18

Visuale “Cruscotto operativo”
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2.1 Accesso alle pratiche, elenco

Selezionato il pulsate posto a fianco della quantita di pratiche dello status selezionato, il Direttore Tecnico,
ha — sotto forma di elenco — tutte le pratiche recanti lo status selezionato.

& FileMakor Pro  File Strumenti  Finestra

Area menu : 25/06/2023 - User: v.glovannini - Ruolo: Direxione Tecnica
Sel sul record 1 di 14 trovati
Totaie record - 107

QTrove @ Tumi Loxusx

Oata richiesta 81 Status. 81  DotaLavoraxione Svoigimento dwa Corsiaiti

GORSO ARTI MARZIALI 30032023 REGIONALE VENETO
-

r—

16:50:18 mviaTo o1

241082023 16:52:47 INVIATO BT

241052023 16:57:45 mViATO DT 24082023 2410572023

241082023 17:02:15 INVIATO OT 24082023 240082023

2410872023 17:04:52 MVIATO DT 24082023 241082023

0000000000000
f;:

AC000156  wwawwa

NVIATO DT 24082023 24082023

Totale corsi: i

Visuale “Elenco pratiche”

Selezionato il pulsate posto ad inizio riga e possibile visualizzare la scheda della pratica selezionata con le
informazioni necessarie per intraprendere tutte le azioni esposte nei prossimi capitoli.

2.2 Gli status

Gli status disponibili, sia per corsi che equiparazioni (salvo indicazioni), per il ruolo del Direttore Tecnico
sono i seguenti:

Inviato DT: raggruppa tutte le pratiche che necessitano I'intervento approvativo da parte del Direttore
Tecnico.

Approvato DT: Tutte le pratiche, in precedenza approvate dal Direttore Tecnico, e non ancora evase.

Parere settore positivo: Le pratiche per le quali & stata richiesta una valutazione del settore e per le quali lo
stesso ha espresso parere positivo all’evasione della pratica

Parere settore negativo: Le pratiche per le quali é stata richiesta una valutazione del settore e per le quali
lo stesso ha espresso parere negativo all’evasione della pratica

Approvato DT parere settore negativo: Le pratiche per le quali & stata richiesta una valutazione del settore
e per le quali lo stesso ha espresso parere negativo all’evasione della pratica ma che il Direttore Tecnico ha
ritenuto di non convalidare I'espressione del settore.

parere settore non fornito: Le pratiche per le quali e stata richiesta una valutazione del settore ma lo
stesso non ha provveduto ad esprimere un parere entro i 5 giorni concordati.

Corsisti caricati OK (Solo corsi): Le pratiche per le quali & stato caricato il file xIsx recante i corsisti.

Corsisti caricati KO (Solo corsi): Le pratiche per le quali e stato caricato il file xlsx recante i corsisti, ma che
ha rilevato errori in fase di check.
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3 Area Corsi
L'area corsi di questo manuale, presenta tutte le fasi legate all’argomento analizzando le operazioni concesse al
Direttore Tecnico, guidandolo tra le opzioni disponibili.

3.1 Approvazione DT / Respingimento DT / Invio al settore

Completata la procedura di “richiesta nuovo corso” dal portale Web, il back-end ricevera tutte le
informazioni inserite in fase di apertura corso e procedera all’invio di una mail al Direttore Tecnico che lo
avvisa di un corso che richiede la sua valutazione.

Dati Corso 1 08/0972022 12:4922

301 INVIATO DT 54 292 ©  vemmumesatest Comat
GUIDA - Corso Flusso Completo g 5 Lazio M ROMA
Via di Test 11 00100

Programma Tecnico
01102022 @ 08102022 @ ario Iniz ry 0 72 P ———
1 Awido 0 5 Akido s 1 N

Allenatore 1" DAN

ANTOLE ALESSANDRA. ANTICO GLORIA Componente 1 Componente 1,Componente 2
Componente 2

50.00 Settore Approvante

Lo status della pratica sara, in questa fase, “INVIATO DT”.
Il DT collegatosi al back-end, accede al corso e visualizza il programma tecnico (requisito fondamentale) per
decidere se validare o meno il corso.

& Sei sul record 2 di 2 trovati
SR Totale record : 15

ata e orarichiesta  08/09/2022 12:49:22
st Comitati

| PoF }
nto RM %

Programma Tecnico

1 ND

— 0000

i al Settore

Apprese tutte le informazioni necessarie, il DT decide se:
a) Approvare il corso proposto

b) Respingere il corso proposto

c) Inviare la proposta al settore competente

3.1.1 Approvazione DT
Il Direttore Tecnico pud procedere all’approvazione diretta del corso, dopo aver visionato il Programma

Tecnico, la corretta assegnazione dei ruoli “Docenti” e “Componenti commissione”.
Selezionando la funzione “APPROVA DT”, il corso pu0 essere considerato approvato.
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Dati Corso

Data o ora richiesta 09/09/2022 10:23:39
odce 303 STATUS  APPROVATO DT

57 Ente Richiedente 292 ©  Memmumeda test Comitati
ne  GUIDA - Corso Flusso Completo Regione svoigimento Lazio Prov. svoigimento RM  Comune ROMA
Via di prova 11 svol 00100 ocaiita
01/10:2022 | A 08102022 @ Oraric Inzioc 10 Fine 13 Or 72
o e .
Elenco Docenti  Glovannini Giulia, COLETTI CRISTIAN, Componenti commissione  Test! Test! Test2 Test2,
Quota di partecipazione 50,00 Settore Approvante e
Visuale “Approvato DT” Back-end
Corso: 303 Status: [ Annulla Corso ]
NULLA OSTA COMPLETO [ Invia Verbale ]
Nome Corso: GUIDA - Corso Flusso
Completo

Visuale “Approvato DT” Web

3.1.2 Respingimento DT

Il Direttore Tecnico puo decidere, dopo aver visionato quanto inserito via WEB dall’utente, di respingere il
corso proposto. Selezionando la funzione “Respingi DT”, il corso & considerato respinto.

Dati Corso

Data o orarichiesta 0910912022 10:23:39
303 STATUS RESPINTO DT Comkst
ne GUIDA - Corso Flusso Completo

RM  Comune ROMA
Via di prova 11

01102022 @ A 08102022 [@ Orariolnizio 10 Fine 13
1 Alkido Disciplna 5 Akido
2 Alenatore

Livalo  1* DAN

Elonco Docenti  Giovannini Giulia. COLETTI CRISTIAN, Compenentl commissione Test! Test! Test2 Test2,

Quota di partecipazione 5000  Settore Approvante

Visuale “Respinto DT” Back-end

Corso: 303 Status: RESPINTO DT

Note Corsisti KO:
Nome Corso: GUIDA - Corso Flusso
Completo

Visuale “Respinto DT” Web
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3.1.3 Invio al settore

Il Direttore Tecnico puo inoltre decidere, dopo aver visionato quanto inserito via WEB dall’'utente, di porre il
corso al vaglio del settore competente.

In questo caso, oltre che selezionare la funzione “Trasmetti al settore” dovra preventivamente inserire il
settore di competenza per il corso proposto, come evidenziato nella figura a seguire. L’assegnazione al
settore competente prevede inoltre I'invio di una mail allo stesso che avvisa della presenza di un corso da
valutare.

Dati Corso T sta  09/09/2022 10:23:39
303 TRASMESSO AL SETTORE COMPETENTE 63 292 ©  vemmumedia test Comitati
GUIDA - Corso Flusso Completo Lazio RM ROMA

1 Alkido 5 Alkido a2 1 ND
Allenatore 1° DAN

Glovannini Giulia, COLETTI CRISTIAN. Test1 Test! Test2 Test2

50,00 Settore Approvan

147 SETTORE AKIDO @ Respingi Settore

Visuale “Trasmetti al settore” Back-end

Corso: 303 Status: [ Annulla Corso ]

TRASMESSO AL SETTORE COMPETENTE

Nome Corso: GUIDA - Corso Flusso
Completo

Visuale “Trasmetti al settore” Web

Il Direttore Tecnico, pervenuta la risposta del settore, in caso di parere negativo potra decidere se accettare
I’espressione del settore o forzarne I'approvazione. Nel caso il settore competente entro 5 giorni non
provvedesse ad esprimere un parere la pratica tornera nuovamente nelle mani del Direttore Tecnico che
dovra convalidare o meno il corso stesso.

Equiparazioni

L’area equiparazioni di questo manuale, presenta tutte le fasi legate all’argomento analizzando le operazioni
concesse al Direttore Tecnico, guidandolo tra le opzioni disponibili.

4.1 Approvazione DT / Respingimento DT / Invio al settore

Completata la procedura di richiesta nuova equiparazione e conseguente caricamento dei nominativi dal
portale Web, la richiesta verra cosi riportata nel back-end che ricevera tutte le informazioni inserite in fase
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di apertura equiparazione.

Dati Equiparazione Dataeorarichiesta  20/05/2023 14:40:38 Data

AE000438  STATUS INVIATODT 102 enerchiecents 201 @)@ Mammutmediatest Comitat

soation O3 O < Pepoa 1 @ espng o7

Area Direttore tecnico

Alkido Discplina 5 Aikido Specialia 1 ND
Seftore Approvante
- O Status Da Richiest
Richieste collegate
Sampa  Stampa c sto
D Cognome Codice fiscale Datadinascta  Federaone  diploma  catacea Invi
314 Burani Enrico BRNNRCE4L14HSL1U no no o 0,006 4000 0,006 [ > s
315 NEGRINI ELISA NGRLSEO1T711829E no no no 0,00¢ 40,00¢ 0,00 INVIATO DT w2 @
316 VLA SIMONA VLLSMN74L68F133) no no no 0,006 40,00 0.00€ INVIATO DT >
317 BROCCOLO GIORGIO BRCGRG59T24D653P 241211950 si si si T 0,00 45,006 10,006 INVIATO DT w @
318 STEMPERINI WARCO STHMRC91C14D653! 1431901 si si si T 0,006 45,006 10,006 INVIATO DT 0w @
Totali: 0,006 210006 20,00€
Tot b 0,00
230,00€

Lo status della pratica sara, in questa fase, “INVIATO DT".

Il DT collegatosi al back-end, accede all’equiparazione e visualizza, oltre le informazioni generali della stessa,
anche i singoli nominativi associati e ne potra valutare — singolarmente — la validita.

L’apertura di una equiparazione viene seguita da una mail di avviso nei confronti del Direttore Tecnico.

- (V) Aggioma status DaRichieste
Bichiests colegats

D Cognome Nome Codice fiscale Datadinascita  Federazione v
314 Burani Enrico BRNNRCBAL14H5L1U no no no 0,00€ 40,006 0,00€ INVIATO DT 0w @ "
315 NEGRINI ELISA NGRLSEO1T71I829E no no no 0,00€ 40,006 0,00€ INVIATO DT 0 @
316 VILLA SIMONA VLLSHN74L68F133) no no no 0,006 40,006 0,00 INVIATO DT 0 @
317 BROCCOLO GIORGIO BRCGRG59T24D653P 24112/1959 si si si T 0,00€ 45,00€ 10,00 INVIATO DT 02 @
318 STEMPERINI MARCO STMMRC91C14D653! 141311991 si si si T 0,00€ 45,006 10,006 INVIATO DT 02 @

Apprese tutte le informazioni necessarie, il DT decide se:

d) Approvare I'equiparazione (per tutti i nominativi)

e) Respingere I'equiparazione (per tutti i nominativi)

f) Inviare I'equiparazione al settore competente (per tutti i nominativi)
g) Eseguire le operazioni (a) e (b) per sigolo nominativo

4.1.1 Approvazione DT
Il Direttore Tecnico pud procedere all’approvazione diretta dell’equiparazione per tutti i nominativi o per

ogni singolo nominativo presente, dopo aver visionato le informazioni presenti nella scheda.
Selezionando la funzione “APPROVA DT”, I'’equiparazione puo essere considerata approvata.
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Dati Equiparazione

Codice AE000438  STATUS

INVIATO DT 102

Area Direttore tecnico

Approvazione di tutta I'equiparazione

Gestione Singola/Molti

Richiesta equiparazione [KE

Dati Richiedente e Status

Codice Richiedente
Data ora Richiesta
Status

Sport interessato

Disciplina

Specialita

Ente richiedente

Dataeorarichiesta  20/05/2023 14:40:38

291 ia test

Dati CF e Tesseramento ASI

CodiceFiscale
Data di nascita

Federazione

Dati Residenza

Indirizzo
CAP

Comune

Dati Consegna

Indirizzo

CAP

Comune
Provincia
Stampa diploma
Stampa cartaceo

Invia

291 Ente ia test Tipoente  Comitati
20/05/2023 14:42:16
INVIATO DT 102 Gestione Singola/Molti s M
Aikido
Aikido
ND
BRNNRCG4L14H5L1U Cognome Enrico Nome Burani
Comune di nascita
no Tessera ASI 999999911
Recapiti Costi
Indirizzo Email Quota ASI 40,00€
Telefono Costi spedizione 0,00€
Diritti di segreteria 0,00€
Totale da pagare
no
no

Area Direttore tecnico

Qualifica

Livello

Dicitura DT

DataOraTrasmessoSettore

Settore Approvazione

Note Valutazione DT

Approvazione del singolo nominativo
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4.1.2 Respingimento DT

Come per il precedente capitolo il DT puo procedere al respingimento, sia dell’equiparazione che dei singoli
nominativi proposti in fase di apertura pratica

Dati Equiparazione Dataeorarichiesta  20/05/2023 14:40:38 Data Spedizione

Codice  AE000438  STATUS INVIATODT 102 Enerchiedents: 291 @@ test Comitati

Gestione SingolaMolti ® S M /' Approva DT m ! Trasmetti al Settore

Area Direttore tecnico

Approvazione di tutta I'equiparazione

Richiesta equiparazione [EE

Dati Richiedente e Status

Codice 291 Ente Tipoente  Comitati
Data ora Richiesta 20/05/2023 14:42:16
Status  INVIATO DT 102 Gestione Singola/Molti S

Sportinteressato  Aikido
Disciplina  Aikido

Specialita _ND

Dati CF e Tesseramento ASI

CodiceFiscale BRNNRCB4L14H5L1U Cognome Enrico Nome Burani

Data di nascita Comune di nascita

Federazione Tessera ASI 999999911

Dati Residenza

Indirizzo
CAP

Comune

Dati Consegna Recapiti

Indirizzo Indirizzo Email Quota ASI

CAP Telefono Costi spedizione
Comune Diritti di segreteria

Provincia Totale da pagare
Stampa diploma _ no
Stampa cartaceo no /" Approva DT

Invia

Area Direttore tecnico

Qualifica ligator DataOraTrasmessoSettore

Livello gator Settore Approvazione

Dicitura DT

Note Valutazione DT

Respingimento del singolo nominativo
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4.1.3 Invio al settore

Il Direttore Tecnico puo inoltre decidere, dopo aver visionato quanto inserito via WEB dall’'utente, di porre

I’equiparazione al vaglio del settore competente.
In questo caso, oltre che selezionare la funzione “Trasmetti al settore” dovra preventivamente inserire il

settore di competenza per |'equiparazione proposta.

Dati Equiparazione i Dataeorarichiesta  20/05/2023 14:40:38 Data Spedizione
Codice  AE00438  STATUS INVIATO DT 102 Enerichiedente 201 @)@ Mammutmedia test Comitati
Gestione SingolaMolti ® § M / Approva DT @ Respingi DT Z Trasmetti al Settore

Area Direttore tecnico
o 1 Aikido Disciplina § Aikido

Note

Settore Approvante 147 SETTORE AIKIDO

Visuale “Trasmetti al settore” Back-end

Come per i corsi il Direttore Tecnico, in caso di respingimento da parte del settore, potra decidere se
accogliere I'espressione dello stesso o forzarne I'approvazione. Nel caso il settore competente entro i 5
giorni successivi non dovesse dare seguito alla richiesta di valutazione la pratica torna al Direttore Tecnico

per le valutazioni finali.
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